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pakeitimo* ir Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro ir Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministro 2025 m. liepos 31 d. jsakymu Nr. V-807/V-726 ,,Dél mokiniy
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PATVIRTINTA

Marijampolés profesinio rengimo centro
direktoriaus 2026 m. balandzio d.
jsakymu Nr. V1-

ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés profesinio rengimo centro (toliau — MTEC) Elektroninio dienyno
tvarkymo apraSas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio
dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008 ,,D¢l Dienyny sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
2017 m. geguzés 17 d. isakymo Nr. V-375 redakcija), ir Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir
sporto ministro 2022 m. geguzeés 10 d. jsakymu Nr. V-750 ,,D¢l Svietimo ir mokslo ministro 2008
m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,.D¢él Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny
pagrindu tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo*.

2. Aprasas reglamentuoja elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, prieziiiros ir
dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo i
skaitmenine laikmeng tvarka.

3. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus
skyrius, jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras. MTEC naudoja elektroninj dienyng ,,TAMO*
(UAB ,,Tavo mokykla®).

4. Elektroninis dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

5. Elektroninio dienyno administravimg bei prieziiirg vykdo direktoriaus jsakymu
paskirti asmenys. Elektroninio dienyno pildyma koordinuoja MTEC direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, administruoja - Elektroninio dienyno administratorius, pildo ir tvarko skyriy vedé¢jai,
bendrojo ugdymo ir profesijos mokytojai, neformaliojo ugdymo grupiy vadovai, grupiy vadovai,
socialinis pedagogas, sveikatos prieziiiros specialistas.

6. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, ji spausdinantys ir
vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu.

7. MTEC skyriuose elektroninis dienynas naudojamas nuo 2013 m. rugs¢jo 1 d. MTEC
pedagoginiai darbuotojai, pildantys elektroninj dienyna, pasiraSo konfidencialumo pasizadéjima (1
priedas), kuris saugomas jy asmens byloje.



II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

8. MTEC direktorius jsakymu paskiria Elektroninio dienyno administratoriy ir kitus
atsakingus asmenis.

9. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

9.1. koordinuoja elektroninio dienyno veiklg ir tvarkyma, informacijos tikrumag ir
patikimuma jame, elektroninio dienyno sudarymg MTEC;

9.2. elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams ir grupiy vadovams, skyriy
vedé¢jams dél dienyno pildymo, kontroliuoja jy ivykdyma, mokslo mety eigoje vykdo jrasy
teisingumo prieziiira;

9.3. pasibaigus mokslo metams uztikrina, kad Aprase nustatyta tvarka sudarytas ir |
skaitmenine laikmeng perkeltas dienynas biity saugomas Dokumentacijos plane nustatyta laika,
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d.
jsakymu Nr. V-1511 patvirtinta Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo Svietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykle.

10. Elektroninio dienyno administratorius:

10.1. atsako uz elektroninio dienyno administravima ir jo patikimg funkcionavima;

10.2. elektroniniame dienyne numato jvairias integracines galimybes su kitomis
sistemomis ir registrais;

10.3. jveda | elektroninj dienyng informacijag apie pamoky laikg, pusmeciy intervalus,
mokiniy atostogy laika, mokiniy pasiekimy jvertinimy tipus, mokiniy, bendrojo ugdymo ir
profesijos mokytojy saraSus, mokomuosius dalykus, neformaliojo Svietimo grupiy pavadinimus,
mokymosi kursus ir esant poreikiui juos tikslina;

10.4. iveda informacija apie naujai atvykusius, iSbrauktus i§ mokiniy sarasy arba
pereinancius | kita ugdymo(si) jstaiga mokinius (pagal MTEC direktoriaus jsakymus ir i§ grupés
vadovo gautg informacija);

10.5. elektroninio dienyno vartotojams — MTEC vadovams, mokytojams, socialiniams
pedagogams, mokiniams ir jy tévams (globéjams) — pateikia prisijungimo duomenis, 0 juos
praradus — naujus;

10.6. grupiy vadovams perduoda naujai atvykusiy mokiniy elektroninio dienyno
prisijungimo duomenis;

10.7. mokiniams praradus elektroninio dienyno prisijungimo duomenis, pateikia naujus;

10.8. uztikrina, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty
duomeny istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢ duomenis vardas ir pavardé,
keitimo data ir kt.);

10.9. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas dél naudojimosi elektroniniu
dienynu;

10.10. MTEC direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidimu atrakina uzrakintus elektroninio
dienyno duomenis;

10.11. tvarko ir kontroliuoja ménesio, pusmecio, mokslo mety duomeny jvedimo ir
tvarkymo apsaugos parametrus;

10.12. vadovaudamasis MTEC direktoriaus jsakymais tikslina duomenis apie mokinius ir
teikia kitg informacija mokiniams bei mokytojams;



10.13. ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjti¢io ménesio
darbo dienos, perkelia elektroninj dienyng j skaitmening laikmena ir perduoda saugoti pagal
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2025 m. spalio 27 d. jsakymo
Nr. VE-21 redakcija);

10.14. elektroniniame dienyne fiksuoja pusmecio ir metinio ugdymo laikotarpio vertinimo
rezultatus ir juos patvirtina ,,uzrakindamas® atitinkamo laikotarpio jrasus, pasibaigus vertinimo
laikotarpiui, vadovaudamasis galiojanCiais teisés aktais ir nustatyta tvarka. Jei ,uzrakinus*
elektroninj dienyng nustatoma klaida, ,,atrakinimo® faktas fiksuojamas surasant aktg apie duomeny
keitima;

10.15. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz elektroninio dienyno tvarkyma, perkelty i
skaitmening laikmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

11. Skyriy vedéjai:

11.1. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz elektroninio dienyno tvarkymga, jrasy
teisinguma, perkelty i skaitmening latkmeng duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma;

11.2. supazindina su Siuo ApraSu skyriaus mokytojus, nuolat kontroliuoja mokytojy,
grupiy vadovy, neformaliojo Svietimo grupiy vadovy elektroninio dienyno tvarkyma;

11.3. patikrina mokiniy ugdomaja veiklg vykdancio asmens ir nutraukusio darbo sutarti,
per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita, perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui ir ta
pacia dieng informuoja MTEC elektroninio dienyno administratoriy;

11.4. elektroniniame dienyne raSo pastabas mokytojams ir grupiy vadovams dél
elektroninio dienyno pildymo, kontroliuoja jy jvykdyma;

11.5. nustacius klaidingg informacija, informuoja elektroninio dienyno administratoriy,
teikia akta dél uzrakinty dienyno duomeny atrakinimo ir kartu su mokytoju iStaiso neteisingus
jrasus;

11.6. kontroliuoja, kad elektroniniame dienyne taisantis neteisingus jraSus mokytojas,
tinkamai uzpildyty keitimo priezastis;

11.7. kontroliuoja numatomy atsiskaitymo ir kontroliniy darby pateikimo elektroniniame
dienyne laika, socialinés pilietinés veiklos apskaita, grupiy veikly, gimnazijos skyriaus grupiy
fiziniy rodikliy pildyma;

11.8. iki mokslo mety pradzios pateikia elektroninio dienyno administratoriui mokiniy ir
mokytojy, grupés vadovy sgraSus, mokomyjy dalyky, moduliy, neformaliojo Svietimo grupiy
pavadinimus, mokslo mety eigoje informuoja apie pedagoginiy darbuotojy kaita;

11.9. | elektroninj dienyng jveda tvarkarasc¢iy pakeitimus, pagal MTEC direktoriaus
jsakymus sukuria mokytojy pavadavimus, nuolat teikia informacijg elektroninio dienyno
administratoriui, reikalingg dienyno funkcionavimui;

11.10. pasibaigus pusmeciams ir mokslo metams patvirtina i§ elektroninio dienyno grupés
vadovo iSspausdintas ir pasiraSytas ,,Klasés pazangumas® ataskaitas, patvirtindami juose esanciy
duomeny teisinguma ir tikruma;

11.11. pasibaigus mokslo metams patvirtina i§ elektroninio dienyno grupés vadovo
iSspausdintg ir pasiraSyta ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* ataskaitg, parasu
patvirtina joje esan¢iy duomeny teisingumg ir tikruma, jraso datg ir jdeda i byla, tvarkomg pagal
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, patvirtintas Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,.D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*
(Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2025 m. spalio 27 d. jsakymo Nr. VE-21 redakcija), ir MTEC
metinj dokumentacijos plana;



11.12. pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams mokytojy ir grupiy vadovy atspausdintus ir
mokiniy pasirasytus saugaus elgesio instruktazus perduoda asmeniui, atsakingam uz darby sauga;

11.13. pagal praSyma i§ MTEC sarasy isbrauktiems mokiniams parengia, remdamasis
elektroninio dienyno duomenimis, pazangumo pazymas;

11.14. pasibaigus mokslo metams patikrina grupiy vadovy suformuotus Elektroninio
dienyno segtuvus, sudarytus 1§ Siy ataskaity: I ir II pusmecio ,,Klasés pazangumas®, ,,Mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné®, ir iki rugpjicio 30 d. perduoda atsakingam asmeniui.

11.15. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz elektroninio dienyno tvarkyma, perkelty i
skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma, tikrumg ir autentisSkuma.

12. Grupiy vadovas:

12.1. mokslo mety pradzioje, iki rugséjo 5 d., patikrina vadovaujamos grupés mokiniy
sarasa, mokiniy priskyrimg laikinosioms grupéms, praktinio mokymo pogrupiams;

12.2. nuolat tikrina vadovaujamos grupés mokiniy tvarkarastj, apie netikslumus
informuoja skyriaus vedéja;

12.3. pateikia vadovaujamos grupés mokiniams ir jy tévams (globéjams) elektroninio
dienyno prisijungimo duomenis, kuriuos gauna i$ elektroninio dienyno administratoriaus;

12.4. gaves 1§ mokinio dokumentg, pateisinant] praleistas pamokas, ne véliau kaip per
vieng darbo dieng uZpildo elektroninio dienyno skyriy ,,Praleidimy pateisinimas*;

12.5. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas i§ MTEC iSvykstantiems mokiniams ir
pateikia skyriaus vedéjui;

12.6. pasibaigus ménesiui, paskuting ménesio dieng, patikrina grupés lankomumo ataskaitg
,»Klasés ménesio lankomumas*, grupés lankomumo rodiklius jraso i MTEC lankomumo suvesting;

12.7. pasibaigus mokslo metams patikrina grupés ,,Klasés lankomumo ataskaitas®, ,,Klasés
pusmecio (mokslo mety) pazangumo ataskaita”, ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine* ataskaitg ir apie esancius netikslumus informuoja dalyko mokytoja ir skyriaus vedéja;

12.8. atsakingai patikrina ataskaita ,,Mokymosi rezultatai, vadovaudamasis grupés
mokymo programos ,,Mokymo planu‘; apie rastas klaidas informuoja mokytoja, skyriaus vedéja ir
1$taiso netikslumus;

12.9. mokslo mety pabaigoje, vadovaudamasis direktoriaus jsakymais, jveda duomenis:
apie pagrindinio iSsilavinimo pazymeéjimo, brandos atestato, profesinio mokymo diplomo bei kito
iSsilavinimo dokumento iSdavimg; mokiniy kélimg j auksStesnj kursa, sarasy patikslinimg ir kitus
duomenis apie mokinius;

12.10. nuosekliai elektroniniame dienyne pildo ,,Klasés veiklos®, ,,Tévy susirinkimai®,
vadovaudamasis mokslo mety grupés vadovo veiklos planu;

12.11. elektroninio dienyno aplinkoje Zzinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais
(globé¢jais), grupéje dirbanciais mokytojais;

12.12. elektroninio dienyno aplinkoje skelbia informacijg apie buvusius ir biisimus grupés
tevy (globéjy) susirinkimus;

12.13. tévams (globéjams), neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno,
pagal pageidavimg iSspausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

12.14. per ,,Meniu“ punktg ,,Ataskaitos* (— kitos ataskaitos — grupés instruktazai) jveda
»Saugaus elgesio ir kity instruktazy* turinj, iSspausdina instruktazo lapa, kuriame grupés vadovas ir
mokiniai pasiraso; lapai i§spausdinami po kiekvieno instruktazo ir saugomi pas grupés vadova, o
pasibaigus mokslo metams perduodami skyriaus vedéjui;

12.15. nuolat pildo elektroninio dienyno skyrius, raso pagyrimus ar pastabas mokiniams
pagal poreikj ,,Pagyrimai, pastabos*, ,,Gimtadieniai“, ,,Socialiné-pilietin¢ veikla®;



12.16. mokslo mety eigoje informuoja dalyko mokytojus apie naujai atvykusius mokinius;

12.17. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz elektroninio dienyno tvarkyma, duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentisSkuma.

13. Bendrojo ugdymo ir profesijos mokytojai:

13.1. i§ MTEC elektroninio dienyno administratoriaus gave prisijungimo varda ir
slaptaZzodj, prisijungia prie elektroninio dienyno ir suveda savo asmens duomenis (el. pasto adresa,
telefono numer;j);

13.2. mokslo mety pradzioje gave 1§ skyriaus vedéjo grupiy, laikinyjy grupiy, pogrupiy

13.3.  sarasus, sudaro mokomojo dalyko grupes, laikingsias grupes, pogrupius, grupés
pavadinima raSant: ,,Grupé pavadinimas. Dalyko pavadinimas, pogrupis*;

13.4. suveda ] elektroninio dienyno skyriy ,,Teminiai planai“ mokomojo dalyko
trumpalaikj pamoky plana, pavadinima rasant: ,,Dalyko pavadinimas. Grupé (klasé), pogrupis*.

13.5. per ,Meniu*“ punktg ,,Mano tvarkarastis* suveda mokomojo dalyko tvarkarastj,
prireikus jj koreguoja;

13.6. kiekvieng darbo dieng suveda tg dieng pravesty pamoky duomenis: pazymius,
lankomuma, mokiniy vélavima, nurodo pamokos tema, turinj ir esant poreikiui namy darbg; nurodo
pazymiy tipg i$ pateikto meniu sgraso; pagal poreikj raso pagyrimus ar pastabas mokiniams;

13.7. ne véliau kaip pries savait¢ pazymi numatomus atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

13.8. per ,Meniu“ punkta ,,Ménesiy uzbaigimas™ pazymi apie baigta pildyti ménesj
paskuting ménesio darbo diena;

13.9. pasibaigus pusmeciui ir mokslo metams iSveda jvertinimus ir uzpildo skyriy
,, I rimestrai/pusmeciai‘;

13.10. elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj, metus, jie
patvirtinami automatiskai ,uzrakinant“ jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.);

13.11. jei ,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,atrakinimo* faktas fiksuojamas
surasant aktg apie duomeny keitimg. Dél klaidos iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi buti jrasSyta
$i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skaic¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir
teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko
mokymosi pasiekimy jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius kei¢iamas,
vardas ir pavarde, dalyko mokytojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavardeé, skyriaus vedéjo vardas ir
pavardé, elektroninio dienyno administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta
priezastis, dél kurios atlickamas duomeny taisymas, kiti su duomeny taisymu susij¢ duomenys.
Akta apie duomeny keitimg (klaidos iStaisymg) suraSo skyriaus vedéjas. Sudarytas aktas apie
duomeny keitimg saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine*;

13.12. elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomeny
(pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo
darbo jvertinimo) ir ,uZzrakinty“ pamoky lankomumo duomeny keitimg / iStaisyma, sistema
automatiSkai siuncia vidinj praneSimg apie atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriui,
mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir
mokinio tévams (iSskyrus suaugusiojo, besimokancio pagal suaugusiyjy bendrojo ugdymo
programa, tévus (globé&jus, ripintojus));

13.13. pradedant dalyko ar modulio mokymg ir kiekvieng karta, atlikus saugaus elgesio
instruktaza, 1§ elektroninio dienyno per ,,Meniu‘ punkts ,,Ataskaitos* (—kitos ataskaitos —grupés



instruktazai) iSspausdina instruktuoty mokiniy saraSus, kuriame mokytojas ir mokiniai pasiraso ir
perduoda saugomi skyriaus mokymo dalies administratoriui,

13.14. supazindings bendrojo ugdymo programy mokinius su dalyko ir brandos egzaminy
programomis, vykdymo instrukcijomis, vertinimo bei kitomis tvarkomis, mokomojo dalyko
saugaus elgesio ar kitais instruktazais, pateikia mokiniams pasiraSyti iSspausdintas i$
elektroniniame dienyno “Grupés instruktazai“ instruktazo lapus, kuriuos iki egzaminy sesijos
pradzios, pateikia skyriaus vedéjui;

13.15. vidaus Zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), grupiy vadovais;

13.16. jei dalyko mokymo turinys integruojamas j kitus dalykus, jo apskaita dubliuojama
dviejuose ar keliuose dalykuose;

13.17. mokslo mety eigoje atvykusio mokinio, besimokiusiojo kitoje mokykloje, gautus
jvertinimus, 1§ pateikty dokumenty perkelia, j elektroninj dienyna per ,,Meniu* punkta ,,Pazymiai i§
kity mokykly*;

13.18. mokslo mety eigoje tikslina mokomojo dalyko grupés mokiniy sarasa;

13.19. fizinio ugdymo mokytojas nuosekliai pildo elektroninio dienyno skyrius ,,Fiziniy
rodikliy kategorijos ir ,,Grupiy fiziniai rodikliai*;

13.20. neveda pusmecio mokiniams, kurie yra iSvyke arba suteiktos akademinés atostogos;

13.21. bendrojo ugdymo ir profesijos mokytojai teisés akty nustatyta tvarka atsako uz
elektroninio dienyno tvarkyma, duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkumg.

14. Neformaliojo Svietimo grupés vadovas:

14.1. 18 elektroninio dienyno administratoriaus gaves prisijungimo varda ir slaptazodj,
prisijungia prie elektroninio dienyno ir suveda savo asmens duomenis (el. pasto adresa, telefono
numerj);

14.2. vadovaudamasis neformaliojo Svietimo birelio veiklos programa, sudaro savo
uzsiémimy tvarkarastj, kuriuo vadovaujantis pildo Neformaliojo Svietimo grupiy dienyna, jveda
uzsiémimy duomenis: uzsiémimo turinj, pastabas mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

14.3. mokslo mety pradzioje ir kiekvieng karta, atlikus saugaus elgesio instruktaza, i$
elektroninio dienyno iSspausdina instruktuoty mokiniy sagrasus, pateikia mokiniams pasirasyti ir
perduoda skyriaus vedéjui, kuruojanciam neformalyji Svietimo biirelj;

14.4. nustaCius klaidinga informacijg uZrakintuose elektroninio dienyno skyriuose, ja
taiso tik gaves direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidima;

14.5. elektroniniame dienyne zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, grupiy
vadovais, MTEC administracija.

14.6. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz Neformaliojo Svietimo dienyno tvarkyma,
duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

15. Socialinis pedagogas:

15.1. stebi ir analizuoja mokiniy lankomuma, gautas pastabas, aiSkinasi pamoky
nelankymo priezastis, kiekvieng savaite teikia skyriaus vedéjams informacijg apie mokiniy
lankomuma;

15.2. stebi mokiniy socialinés pilietinés veiklos apskaita;

15.3. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), mokytojais, grupiy
vadovais;

15.4. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz elektroninio dienyno tvarkymag, duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

16. Psichologas:



16.1. esant poreikiui elektroniniame dienyne kartu su elektroninio dienyno
administratoriumi jkelia anketas mokiniams ir mokytojams.

17. Specialusis pedagogas:
17.1. elektroniniame dienyne nuosekliai pildo specialiyjy poreikiy mokiniams teikiamag
specialigjg pedagogine pagalba.

III. ATSAKOMYBES

18. MTEC direktorius paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy), atsakinga
uz elektroninio dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo darbus.

19. Elektroninio dienyno administratorius uZztikrina Elektroninio dienyno veikla, jo
tvarkyma, informacijos sauguma, tikrumg ir patikimuma jame, perkélimg j skaitmenines laikmenas,
jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

20. Uz ApraSo reikalavimy laikymosi priezitra atsakingas direktoriaus pavaduotojas
ugdymui, skyriy vedéjai.

21. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultata, zinias apie mokinio praleistas pamokas per pusmetj ar metus, jie patvirtinami
automatiSkai ,,uzrakinant jraSytg atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinimga, praleisty, pateisinty /
nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.).

22. Jei ,,uzrakinus“ duomenis nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant
akta apie duomeny keitima.

23. Kiekvienas asmuo (mokytojas, grupés vadovas, kt.), tvarkantis Elektroninio dienyno
informacija, asmeniskai yra atsakingas uz jvedamy duomeny tikslumg ir teisinguma. Mokytojui,
grupés vadovui, ir kt. nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo
apskaita patikrina skyriaus vedéjas ir pateikia direktoriaus pavaduotojui ugdymui; direktoriaus
jsakymu nutraukusio darbo sutart] asmens tvarkyta mokiniy apskaita perduodama tvarkyti kitam
asmeniui.

24. ApraSo reikalavimy privalo laikytis visi MTEC darbuotojai, tvarkantys,

v —

IV. ELEKTRONINIO DIENYNO SAUGOJIMAS

25. Sio Apraso nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir j skaitmening laikmena
perkeltas dienynas saugomas Dokumentacijos plane nustatyta laika, vadovaujantis Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,D¢él Vidaus administravimo
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo* (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2024 m.
rugséjo 24 d. jsakymo Nr. VE-50 redakcija) ir, kai taikoma, Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo
ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18 d. jsakymu Nr. V-1511 patvirtinta Ikimokyklinio,
prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky neformaliojo ugdymo Svietimo programas
vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle.




PATVIRTINTA

Marijampolés profesinio rengimo centro
direktoriaus

2026 m. balandzio d. jsakymu Nr. V1-

MOKINIU ASMENINIU MOBILIUJU TELEFONU IR KITU INFORMACINIU
TECHNOLOGIJU JRENGINIU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Marijampolés profesinio rengimo centro (toliau — MTEC) mokiniy asmeniniy
mobiliyjy telefony ir kity informaciniy technologijy jrenginiy naudojimo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) nustato Siy jrenginiy naudojimo taisykles MTEC bei dalyvaujant MTEC organizuojamose
ugdomosiose veiklose.

2. ApraSas parengtas atsizvelgiant | Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyma, Lietuvos
Respublikos profesinio mokymo jstatymg, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy
istatyma ir Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro ir Lietuvos Respublikos
sveikatos ministro 2025 m. liepos 31 d. jsakymu Nr. V-807/V 726 patvirtintas rekomendacijas.

3. Aprasas reglamentuoja mokiniy asmeniniy mobiliyjy telefony ir kity informaciniy
technologijy irenginiy naudojima MTEC patalpose, teritorijoje ir dalyvaujant MTEC
organizuojamose ugdomosiose veiklose ne MTEC aplinkoje.

4. Apraso paskirtis — padéti MTEC uztikrinti saugia, ugdymui(si) palankia, pagarbig ir
akademinj sgzininguma puosel¢jan¢ia mokymo(si) aplinka, kurioje buty aiSkiai apibréztos
asmeniniy informaciniy technologijy jrenginiy naudojimo taisyklés, padedancios mokiniams ugdyti
atsakingo ir sgmoningo technologijy naudojimo jgiidzius.

5. Asmeniniai informaciniy technologijy jrenginiai Aprase suprantami kaip mokinio
turimi mobilieji telefonai, plansetés, iSmanieji laikrodziai, neSiojamieji kompiuteriai ir Kkiti
analogiSkos paskirties jrenginiai, kuriais galima skambinti, siysti ar gauti Zinutes, narSyti internete,
fotografuoti, filmuoti, daryti garso jrasus, transliuoti ar kitaip naudoti skaitmeninj turinj.

6. ApraSe vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos S$vietimo jstatyme ir
Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatyme vartojamas sgvokas.

7. Uz mobiliyjy telefony ir kity technologiniy jrenginiy sauguma atsako patys jy
savininkai.

I1. MOKINIU ASMENINIU INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IRENGINIU
NAUDOJIMO MOKYKLOJE RIBOJIMO ATVEJAI IR ISIMTYS

8. Riboti mokiniy asmeniniy informaciniy technologijy jrenginiy naudojimg ugdymo
proceso metu, iSskyrus Siuos atvejus:

8.1. kai mokytojo, profesijos mokytojo, praktinio mokymo instruktoriaus ar Svietimo
pagalbos specialisto iniciatyva ugdymo tikslams pasiekti pamokoje ar kitoje ugdomojoje veikloje
reikia naudotis asmeniniais informaciniy technologijy jrenginiais;

8.2. kai mokiniui dél sveikatos biiklés, specialiyjy ugdymosi poreikiy ar kity objektyviy
aplinkybiy biitina naudotis asmeniniais informaciniy technologijy jrenginiais;

8.3. kai reikia nedelsiant susisiekti su tévais (glob¢jais, riipintojais), atsakingu MTEC
darbuotoju, darbdaviu praktikos metu ar pagalbos tarnybomis.



8.4. kai praktinio mokymo ar praktikos vietoje asmeniniy informaciniy technologijy
jrenginiy naudojimas reikalingas ugdymo uzduociai atlikti ir tai neprieStarauja darby saugos,
konfidencialumo ar duomeny apsaugos reikalavimams.

ITI. ASMENINIU IRENGINIU NAUDOJIMO TVARKA

9. Ugdymo proceso metu (pamoky, praktiniy uzsiémimy, konsultacijy, projektiniy
veikly metu) draudziama naudotis mobiliaisiais telefonais ir kitais informaciniy technologijy
jrenginiais, i§skyrus Siame Aprase nustatytus atvejus.

10. Pamoky, praktinio mokymo, konsultacijy, egzaminy ir kity ugdymo veikly metu
asmeniniai mobilieji telefonai ir kiti informaciniy technologijy jrenginiai privalo biiti i1§jungti arba
juose nustatytas begarsis rezimas, o jie laikomi kuprinéje, spintel¢je ar kitoje mokytojo nurodytoje
vietoje.

11. Draudziama pamoky metu asmeninius mobiliuosius telefonus ir kitus informaciniy
technologijy jrenginius laikyti ant suolo, rankose bei kitose matomose vietose.

12. Pertrauky metu asmeniniais mobiliaisiais telefonais ir kitais informaciniy
technologijy jrenginiais naudotis leidziama, jeigu tai netrikdo ugdymo proceso, kity asmeny darbo
ir poilsio, nekelia pavojaus saugai ir nepazeidzia MTEC vidaus tvarkos taisykliy.

13. Jei mokinys pazeidZia Siame ApraSe nustatytas asmeniniy informaciniy technologijy
jrenginiy naudojimo taisykles, jam taikomas zodinis jsp¢jimas ir nurodoma nedelsiant nutraukti
pazeidimg. Pazeidimas gali buti fiksuojamas elektroniniame dienyne ar kituose MTEC vidaus
dokumentuose.

14. Jeigu mokinys pazeidimg tesia arba pakartotinai pazeidzia Apraso nuostatas,
mokytojas, profesijos mokytojas, praktinio mokymo instruktorius ar kitas atsakingas darbuotojas
turi teise laikinai paimti iSjungta jrenginj iki ugdomosios veiklos pabaigos. Nepilnamecio mokinio
pakartotinio pazeidimo atveju jrenginys gali biiti gragzinamas jo tévams (globéjams, riipintojams).

15. Laikinai paimant jrenginj, jo turinys netikrinamas, i$skyrus teisés akty nustatytus
atvejus.

16. Draudziama be teisé¢to pagrindo, atsakingo MTEC darbuotojo leidimo ar asmens
sutikimo fotografuoti, filmuoti, daryti garso ar vaizdo jrasus, juos vieSinti ar platinti, jeigu taip gali
buti pazeistos kity asmeny teisés, duomeny apsauga, konfidencialumas ar MTEC vidaus tvarkos
taisyklés.

17. Egzaminy, patikrinimy, kompetencijy vertinimo, atsiskaitymy ir testavimy metu
asmeniniai mobilieji telefonai ir kiti informaciniy technologijy irenginiai privalo buti palikti
mokytojo ar vertinima organizuojan¢io asmens nurodytoje vietoje. Sio reikalavimo nejvykdymas
laikomas akademinio sgziningumo pazeidimu.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Su Siuo Aprasu supazindinama MTEC bendruomen¢ MTEC interneto svetaingje,
tévy susirinkimy, grupiy valandéliy, visuotiniy pedagogy susirinkimy ar kitomis MTEC
pasirinktomis informavimo priemonémis.

19. Mokiniai su Aprasu supaZindinami pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis,
leidzianc¢iomis patvirtinti supazindinimo fakta.

20. Sis Aprasas galioja pirminio ir testinio profesinio mokymo programy mokiniams,
taip pat suaugusiyjy bendrojo ugdymo grupiy mokiniams.



21. MTEC, siekdama S§io ApraSo nuostaty pazeidimy prevencijos bei sklandaus jo
igyvendinimo, informuoja ir konsultuoja mokinius ir jy tévus (glob¢jus, ripintojus) apie besaikio
asmeniniy informaciniy technologijy jrenginiy naudojimo pasekmes bei atsakingg ir saugy
asmeniniy informaciniy technologijy jrenginiy naudojima.

22. ApraSas perzilirimas ir, esant poreikiui, atnaujinamas pasikeitus teisés aktams,
MTEC vidaus dokumentams ar praktinio taikymo poreikiams.
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